SG/mr

D. JOAQUIM MARTINEZ SANCHEZ, SECRETARIO DE GOBIERNO DEL
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE CATALUNA.

CERTIFICO: Que laSala de Gobierno del mismo, en sesion celebrada
el 16 de septiembre de 2025, adoptd, entre otros, el siguiente acuerdo que en
su parte necesaria dice:

QUINCE.- Por la ponente Ilma. Sra. D2, Zita Hernandez Larranaga se da
cuenta a la Comision de la Sala de Gobierno de la siguiente proposicién de
acuerdo, en relacion con las diligencias de referencia T.S. n® 120/25 y otros:

“Vista el Acta de Junta del Tribunal de Instancia de Cerdanyola del Valles,
de fecha 9 de julio de 2025, la Sala de Gobierno ACUERDA:

(...

Respecto al punto SEGUNDO: se informa favorablemente el contenido del
protocolo de actuacidon aprobado por la Junta para la fijacién de criterios
unificados de actuacién relativos a servicios comunes y practicas procesales,
con las siguientes puntualizaciones:

1.- Respecto al punto 1.2 (agenda de sefalamientos) debe estarse al
contenido de lo dispuesto en el articulo 182 de la LEC que establece que los
titulares de érganos jurisdiccionales unipersonales fijaran los criterios generales
y daran las concretas y especificas instrucciones con arreglo a los cuales se
realizara el sefialamiento de las vistas o tramites equivalentes y los Letrados de
la Administracién de Justicia estableceran la fecha y hora de las vistas o tramites
equivalentes sujetandose a los criterios e instrucciones anteriores y gestionando
una agenda programada de sefialamientos.

2.- Respecto a los puntos 2.2 (audiencia de menores) esta Sala considera
adecuado que las Juntas de los Tribunales de Instancia acuerden pautas
comunes relativas a la celebracidon y documentacién de las actuaciones judiciales
mencionadas dada su especial naturaleza y con la finalidad de garantizar la
proteccion de los menores.

Se pone en conocimiento de la Junta el “Decalogo de buenas practicas
para la audiencia del menor” aprobado por la Junta Sectorial de Jueces de
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enterada esta Sala de Gobierno en su sesidon de 2 de julio de 2024, TS 65/24),
a efectos meramente informativos y por si puede resultar de utilidad.

Dese traslado del texto del protocolo, de conformidad con lo dispuesto en
el apartado 5 del punto segundo de la Instruccidon 1/2025, de 23 de junio, del
Pleno del Consejo General del Poder Judicial, sobre la coordinacion vy
funcionamiento de los tribunales de instancia, al Consejo General del Poder
Judicial para su toma de conocimiento y control de legalidad; juntamente con el
informe que presentd el Secretario de Gobierno en base a lo establecido en el
art. 152.12 de la LOPJ.

(...)

Comuniquese este acuerdo a la Presidencia del Tribunal de Instancia del
partido judicial de Cerdanyola del Vallés”.

Llévese testimonio al T.S. n® 41/25y al T.S. n°® 25/25".

Sometido a la consideracién de la Sala, por la misma, SE APRUEBA DICHO
ACUERDO por mayoria, al ausentarse de la deliberacidén el Iltre. Juez Sr.
Joaquim Abella.

Y PARA QUE CONSTE y en cumplimiento de lo acordado, libro y firmo
el presente en Barcelona, a fecha de la firma electrdnica.

Signat electronicament per: JOAQUIM
MARTINEZ SANCHEZ - (SIG)
Data: 2026.06.08 18:17:59 CEST
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"PROTOCOLO DE ACTUACION TRIBUNAL DE INSTANCIA DE CERDANYOLA DEL VALLES

1. RELACION CON LOS SERVICIOS COMUNES

1.1. Dacién de cuenta

1.1.1. Civil: notas EJCAT

Notas. En materia civil, la dacién de cuenta del Servicio Comun de Tramitacion (SCT) y
del Servicio Comiin de Ejecucion (SCE) a los respectivos jueces que dirigen el asunto se

llevara a cabo mediante el sistema de notas del aplicativo E-justicia.cat (EJCAT).

Titulo. Las notas inicamente podran tener como titulo (titol en EJCAT) las fijadas en el
anexo L. En caso de que una dacién de cuenta no se adecue al anexo, sera devuelta por el

juez al Servicio correspondiente para su reformulacién.

Observaciones. En el apartado “observacions” se incluird un breve resumen de la dacién
de cuenta, ademas del contenido especifico que se fija en el anexo I para ciertos asuntos.
Se indicara la fecha y niimero de referencia EJCAT (ref.) de los escritos y resoluciones
relevantes para la dacion de cuenta (p.ej. escritos de contestacion a la demanda, escritos

de recursos, resolucién recurrida, etc.).

Urgencia. En cuestién urgentes, ademas de introducir la nota correspondiente, el
funcionario podra acudir al juez por otras vias: presencialmente, por llamada telefénica

a la extension del despacho o por correo electrénico.
1.1.2. Instruccion

En materia de instruccién penal, cada juez fijara sus criterios de dacién de cuenta, que

comunicara a los funcionarios que tenga asignados.

1.2. Agenda de sefialamientos

La agenda de sefialamientos la gestionara directamente el juez o un gestor de referencia

siguiendo los criterios e indicaciones del juez.

1- Gestionaran directamente la agenda los siguientes jueces: 1, 2,3y 7.

2- Un gestor gestionara la agenda de los siguientes jueces: 4,5, 6 y 8.

‘Cuando un procedimiento esté pendiente de sefialamiento, el funcionario encargado del
procedimiento pondré una nota en el sistema EJCAT con el concepto “SENALAR” bien
al juez bien al gestor de referencia, quienes proporcionaran fecha y hora del
sefialamiento al funcionario encargado del procedimiento para que este lleve a cabo todo

lo necesario para asegurar que la vista se celebre el dia y hora indicados.

Volver al indice ‘ Pagina3l9




PROTOCOLO DE ACTUACION TRIBUNAL DE INSTANCIA DE CERDANYOLA DEL VALLLS

2. PRACTICAS PROCESALES

2.1. Vistas telematicas por webex
La celebracion de vistas por el sistema webex se regira por los siguientes criterios:
2.1.1. Intervencion de abogados y procuradores por webex

- Se permite siempre: jueces 1y 6.

- Se permite si el solicitante tiene domicilio fuera de la provincia de Barcelona: 2,3 y 5
(se utilizara modelo de providencia de la unidad compartida).

- No se permite, salvo circunstancias excepcionales justificadas y previa autorizacién

del juez: 4, 7 y 8. (se utilizara modelo de providencia de la unidad compartida).
2.1.2. Intervencién de partes, testigos y peritos por webex
- Se permite siempre: juez 1. ‘
- Se permite si el solicitante reside fuera de la prbvincia de Barcelona: 3.
- No se permite, salvo circunstancias excepcionales justificadas: 2, 4, 5,6, 7 y 8.

2.2. Audiencia de menores

Constancia por acta. Se dejara constancia de la audiencia de menores de edad mediante

acta de letrado de la Administracién de Justicia (LA]), sin que se grabe en arconte.

Puerta cerrada. La audiencia se practica a puerta cerrada, por lo que tinicamente estan

presentes e intervienen el juez y el fiscal. El LA]J estara presente para levantar acta.

Caracter reservado. El caracter reservado del acta de la audiencia dependera del juez:

- Tendra cardcter reservado si se ha practicado ante los siguientes jueces: 1y 7.

- No tendr4 caricter reservado, por regla general, cuando se haya practicado ante los

demas jueces: 2, 3,4, 5,6y 8.

2.3. Entrevista de personas con discapacidad

Constancia por acta. Se dejara constancia de la entrevista con personas con discapacidad

mediante acta del LAJ, sin que se grabe en el sistema arconte.

Puerta cerrada. La audiencia se practica a puerta cerrada, por lo que tinicamente estan
presentes e intervienen el juez y el iscal. El LAJ estara presente para levantar acta. Podra
estar presente un acompafiante de la persona con discapacidad segtin las circunstancias

de] caso.

Incorporacion del acta al expediente. Por regla general, el acta de la entrevista se incluira

en el expediente digital sin restricciones.

Volver al indice : Pidgina 419




PROTOCOLO DE ACTUACION TRIBUNAL DE INSTANCIA DE CERDANYOLA DEL VALLES

2.4. Sentencias de mutuo acuerdo en materia de familia

Cuando las partes presenten una demanda de familia de mutuo acuerdo que requiera
sentencia de conformidad con el articulo 777 LEC, se dara traslado al Ministerio Fiscal

para que informe sobre el convenio regulador propuesto.

A continuacidn, el funcionario encargado del procedimiento incorporara el COI‘[VEniO.
regulador presentado en el modelo de sentencia del aplicativo EJCAT, indicando en los

antecedentes si el Ministerio Fiscal se opone o no a la aprobacién del convenio.

Elaborado y guardado el borrador de sentencia (“desat” del EJCAT), el funcionario
pondra una nota al juez con el concepto “FAMILIA MA revisar”.

2.5. Procesos monitorios
2.5.1. Inadmision de la peticién de monitorio

Se dictara auto de inadmision de la peticion de monitorio en los siguientes casos:

1- Cuando no se aporte el contrato que fundamenta la peticion.
2- Cuando no se aporte el desglose de las cantidades reclamadas.
3- Cuando no se incluya el extracto de movimientos, en reclamaciones que se

fundamentan en contratos de tarjeta de crédito o similares.
2.5.2. Auto de propuesta del art. 815.3 LEC

Modelos de auto. Se incorporaran en la unidad compartida de jueces y magistrados del

Tribunal de Instancia autos modelos de propuesta de reduccién de la cantidad

reclamada cuando se reclamen cantidades por los siguientes conceptos:

- Comision por impago o de posiciones deudoras.

- Intereses de demora que superen en mas de dos puntos los intereses ordinarios o
remuneratorios.

- Comisiones/gastos.

- Penalizaciones. ‘

- Intereses del 1108 CC sobre la cuantia total reclamada.

- Gastos del vencimiento anticipado.

- Contrato de seguro, si en el contrato no esta marcada la casilla del seguro o se ha

marcado que no se contrata seguro.

Tramitacién. Cuando un proceso monitorio esté pendiente de resolucion judicial del art.

815.3 LEC, se pondra nota al juez correspondiente con el concepto “815.3 CONTROL".

Volver al indice Paginabl9




PROTOCOLO DE ACTUACION TRIBUNAL DE INSTANCIA DE CERDANYOLA DEL VALLES

El juez respondera la nota indicando bien si el procedimiento debe seguir sin propuesta
de reduccién de cantidades, bien si hace propuesta de reducciéon de cantidad, mediante

auto en ambos casos.

En el segundo caso, indicara por nota al funcionario el auto modelo que debe incorporar
al sistema EJCAT, sefialando el importe que debe reducirse de la peticién inicial de

monitorio.

El auto se dejara pendiente de firma para su revisién por el juez.

2.6. Prueba en juicios verbales

2.6.1. Prueba solicitada por otrosi

En el decreto de admisién de la demanda debera indicarse que se resolvera sobre la
admision de prueba que se haya solicitado por otrosi en el tramite posterior oportuno,

salvo que se trate de prueba anticipada.
2.6.2. Autos de admision de prueba

Cuando sea necesaria resolucion judicial de admisién de prueba del articulo 438.10 LEC,

se pondra nota al juez con el concepto “438.10 PRUEBA”.
El juez respondera a la nota indicando las pruebas que se admiten o inadmiten.

El  funcionario incorporard al expediente el correspondiente auto de
admisién/inadmision de prueba, que se dejara pendiente de firma para su revision por

el juez.

2.7.Inhibiciones recibidas de otros partidos judiciales

En inhibiciones recibidas de otros partidos judiciales, si la fijacion del domicilio en el
partido de Cerdanyola del Valleés es anterior a la fecha de interposicién de la demanda,
se considerara que es competente este Tribunal de Instancia, con la consiguiente
aceptacién de la inhibicién, cuya resolucién se preparard por el SCT y se dejara

pendiente de firma para su revision por el juez.

Volver al indice Piadgina 619




PROTOCOLO DE ACTUACION TRIBUNAL DE INSTANCIA DE CERDANYOLA DEL VALLLES

2.8. Ejecucion civil

2.8.1. Despacho

Borrador de auto de despacho. El funcionario del Servicio Comun de Ejecucién (SCE)
encargado de un determinado procedimiento incorporara en el expediente digital el
correspondiente borrador de auto de despacho de ejecucién debidamente rellenado, y lo

dejara pendiente de firma para su revision por el juez.
Dudas. En caso de duda, se pondra una nota al juez con el titulo “DESPACHO auto”.

Inadmision. Si se considera que hay motivos para la inadmisién del despacho, se pondra

uha nota dirigida al juez con el titulo “DESPACHO inadmision”.
2.8.2. Sucesion procesal

Cuando se planteen solicitudes de sucesién procesal en un procedimiento de ejecucidn,
el funcionario encargado comprobara si se aporta testimonio notarial que acredite la

sucesion y que corresponde la numeracién de los contratos.

En caso de que si se aporte, el funcionario incorporara el correspondiente borrador de
auto de admision de la sucesion, y lo dejara pendiente de firma para su revision por el

juez.

En caso de que no se aporte, se requerira a la parte solicitante para que aporte testimonio
notarial de la sucesién en el plazo de CINDO DfAS, bajo apercibimiento de inadmisién

de la demanda de ejecucion.
2.8.3. Ejecucion por intereses no liquidados previamente.

No se despachara ejecucién por intereses incluidos en la demanda ejecutiva que no han
sido liquidados previamente. El SCE incluira en el auto de despacho el fundamento

correspondiente, que se incluira en la carpeta compartida de resoluciones judiciales.
2.8.4. Despacho de tasacion de costas.

La ejecucion del decreto de tasacion de costas se tramitard en el mismo procedimiento

de ejecucién principal, en pieza separada.
2.8.5. Vista en oposicidn a la ejecucion hipotecaria

Cuando se haya presentado oposicién a una ejecucién hipotecaria se sefialara la vista

prevista en el articulo 695.2 LEC, sin mas tramites.
2.8.6. Oposiciones a la ejecucion hipotecaria de idéntico contenido.

Cuando dos ejecutados presenten escrito de oposicidn a la ejecucién con idéntico

contenido, se tramitaran en un tinico procedimiento.

Volver al indice Pagina719
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2.9.Ejecucion de familia
2.9.1. Gastos extraordinarios

Cuando se solicite la ejecucién por concepto de gastos extraordinarios, se distinguira

segun si el titulo ejecutivo prevé expresamente el gasto extraordinario o no:

- Siestan previstos: el SCE elaborara el borrador de auto de despacho, que se pondra

en la bandeja de firma para su revisién para el juez.
- Sino estan previstos: el SCE pondra nota el juez para su examen.
2.9.2. Traslado al Ministerio Fiscal

En oposiciones a la ejecucién en materia de familia con afectacion de menores o personas

con discapacidad, se dara siempre traslado al Ministerio Fiscal.

2.10. Ejecucion penal

2.10.1. Fraccionamiento de responsabilidad pecuniaria

Regla general. Cuando se solicite el fraccionamiento de Ia responsabilidad pecuniaria
derivada de condena por delito leve, que incluye la pena de multa y la responsabilidad
civil, el SCE preparara borrador de auto de fraccionamiento, fijando los correspondientes
plazos para un periodo total de cumplimiento que no podran exceder de dos afios. El

auto se dejara pendiente de firma para su revisién por el juez.

Excepci6n P 3. Esto no serd aplicable para el magistrado de la PJ] 3, al que se le dara

siempre cuenta sobre la solicitud de fraccionamiento.
2.10.2. Insolvencia del condenado y prescripcion de la pena en delitos leves

En la ejecucion de sentencias dictadas en procedimientos de juicio por delito leve,
cuando el SCE detecte que puede proceder la declaracion de la insolvencia del
condenado o la prescripcién de la pena, preparara el borrador de auto, que se dejara

pendiente de firma para su revisién por juez.
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PROTOCOLO DE ACTUACION TRIBUNAL DE INSTANCIA DE CERDANYOLA DEL VALLES

3. NORMAS DE REPARTO

3.1. Entradas y registros en trafico de drogas y pornografia infantil (5.7.2)

En materia de trafico de drogas y pornografia infantil, cuando por razones de urgencia
el juez de guardia acuerde una entrada y registro, la norma de reparto 5.7.2 se entendera
en el sentido de que, una vez practicadas las diligencias urgentes que correspondan, el
juez de guardia remitira a la Presidencia el asunto para su reparto aleatorio entre las

plazas judiciales del Tribunal, como sucede en los casos de fecha indeterminada.

Justificacion: se aclara la norma 5.7.2. inicamente en materia de trafico de drogas y
pornografia infantil y se fija un criterio de reparto aleatorio para evitar conflictos entre
las plazas judiciales sobre la determinacién de la fecha de comision del delito, y para

evitar la posibilidad de eleccién del juez competente por parte de la policia.

Volver al indice ' Pagina9l9
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Y PARA QUE CONSTE y en cumplimiento de lo acordado, libro y firmo el
presente en Barcelona, a fecha de la firma electrénica.

Signat electronicament per; JOAQUIM
MARTINEZ SANCHEZ - (SIG)
Data: 2026.06.08 18:20:07 CEST
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